m TimeLog Kontraktmodulet — her er forskellene

r
Timelog Projact kontrakt -
modul fyra vss

Konvertering fse\ksi erende projektkontrakter««««

Kom godt i gang

Fa indblik i hvordan jeres eksisterende kontrakter
handteres i det nye kontraktmodul.

Dette dokument beskriver, hvordan jeres eksisterende projektkontrakter
konverteres til TimeLog Projects nye kontraktformer, sa | kommer godt i
gang med det nye kontraktmodul.
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TimeLog Kontraktmodulet — her er forskellene

1 Introduktion

Vi releaser nu vores nye kontraktmodul og imgdekommer dermed st@rstedelen af
vores eksisterende kunders gnsker om bedre handtering af de gkonomiske aftaler,
de indgar med deres kunder.

Denne lille guide hjeelper dig pa vej i overgangsfasen, sa du hurtigt far overblik over
jeres eksisterende projektkontrakter i den nye version. Nar | laver nye projekter
fremover, tager systemet udgangspunkt i det nye kontraktmodul med det samme, s&
| behgver derfor ikke at forholde jer til de eksisterende kontrakttyper fremover.

Du kan leese mere detaljeret om de otte kontrakttyper, der introduceres i denne
release i vejledningen Kontraktstyring.

2 Fra 3 til 8 kontrakttyper

Indtil nu har vi handteret tre afregningstyper: Fastprisprojekt, fastprisfase og
medgaet tid.

Disse udvides til otte forskellige kontrakter, som enten tager udgangspunkt i
medgaet tid eller fastprisaftaler. Laeg her maerke til, at vi fremover sendrer
afregningstype til kontrakttype, hvilket vi ogsa vil referere til i denne vejledning.

Ved konverteringen opretter vi automatisk en kontrakt svarende til den kontrakttype, |
allerede har pa jeres projekter. @nsker | bare at fortseette med disse tre
kontrakttyper, behgver | saledes ikke at foretage jer noget, men | har ogsa mulighed
for at udvide eksisterende projekter med ekstra kontrakter.

Benytter | fastprisprojekter, sa vil der automatisk blive oprettet to kontrakter pa disse
projekter, nar | konverteres til de nye kontraktafregningstyper. | vil automatisk fa
oprettet en medgaet tid kontrakt, som hedder: Fakturerbare udgifter og rejseudgifter.
Denne vil dukke op som standard, nar der registreres udgifter. Det betyder, at | i
praksis vil fortsaette med at handtere indkgb/udleeg pa samme made som i dag. Ved
nyoprettede fastpriskontrakter veelger | aktivt, om jeres udgifter skal veere en del af
fastprisafregningen eller faktureres som medgaet tid. Som standard vil udgifter blive
faktureret saerskilt

2.1 Nye navne til de eksisterende kontrakttyper

Fremover vil | tilknytte en eller flere kontrakter til jeres projekt. Nedenfor vises et
overblik over de otte kontrakttyper. @nsker | at ggre brug af de kontrakttyper, som
matcher dem | bruger i dag, sa skal | bruge falgende:

. Medgaet tid: Medgaet tid — Standardkontrakt

o Fastprisprojekt: Fastpris — Standardkontrakt
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o Fastprisfase: Faseopdelt indtaegtsfaring

Ved hver kontrakttype star der, hvilken TimeLog Project udgave | som minimum skal
have for at benytte kontrakten. Fastprisfasen konverteres til Faseopdelt
indteegtsfaring, som egentlig kreever Enterprise-udgaven, men har | benyttet den
tidligere, kan | fortseette med at benytte den, ogsa selvom | har Business-udgaven.

Figur 1

Her er overblikket over de otte kontrakttyper. De tre markerede kontrakttyper
matcher de eksisterende afregningstyper, som | havde i eldre versioner af

TimeLog Project.

Kontrakttype

Standardkontrakt

Denne kontrakitype anvendes til leverancer pa
medgaet tid og materialer, hvor kunden Isbende
eller ved leverancens afslutning faktureres det
reelle forbrug. Indtaegtsfering sker straks ved
fakturering. Med tilkebsmodulet TimeLog EVM
kan indteegtsfering finde sted uathaengigt af
faktureringstidspunkiet.

Medgaet tid

T‘i" Team

“

Standardkontrakt

Denne kontrakttype anvendes til klassiske
fastprisleverancer, hvor kunden betaler et fast
beleb for leverancen eventuelt efter en
betalingsplan med flere betalinger.
Indteagtsfaring sker efterhanden som arbejdet
udferes og beregnes pa basis af
kontraktbudgettets feerdiggerelsesgrad

Fastpris

[ ]
9P Business

2.2  Tilknytning mellem faser og kontrakt

Acontofakturering med slutafstemning

Denne kontrakitype er velegnet til starre
leverancer pa medgaet tid og materialer, hvor
kunden skal betale hele eller dele af
kontraktsummen aconto labende og far
leverancen er afsluttet. Nar kontrakien markeres
som afsluttet, sa frigives det reelle forbrug af
timer og materialer til slutafstemning og
fakturering_

(]
9P Business

Lebende driftskontrakt

Denne kontrakitype er velegnet til lebende
drifisaftaler, hvor kunden skal betale et fast
belab per aftaleperiode (ofte en maned)
uafhaengigt af, hvor mange timer der er
registreret i perioden.

Klippekort

Denne kontrakitype anvendes, nar kunden
keber en pulje af timer pa medgaet tid
forudbetalt. Klippekort kan enten vaere med en
fast timepris pa alle timer eller en variabel
timepris bestemt af de tilknyttede allokeringer
og medarbejdere. Klippekort kan ikke have
udgifter tilknyttet.

[ ]
9P Business

Faseopdelt indtzgtsfering

Denne aftaletype er velegnet til leverancer, hvor
der er behov for, at de enkelte faser i projektet
kan knyttes direkte til konkrete betalinger fra
kunden eller hvor der er et anske om at lase
dele af kontraktsummen til de enkelte faser eller
grupper af faser (delleverancer). Kontrakttypen
understatter ligeledes, at grupper af faser
samles i en leverance, som har sin egen
kontraktekonomi og eventuelt ogsa tilknyttede
betalinger.

q@ﬁ Enterprise

Labende acontofakturering med
periodeafstemning

Denne kontrakitype er velegnet fil lsbende
driftsaftaler, hvor kunden betaler efter medgéet
tid og materialer, og hvor kunden skal betale et
fast beleb forud for hver kontraktperiode (ofte
en maned) med afstemning i slutningen af hver
kontraktperiode

EEQ Enterprise

Lebende varefakturering

Denne kontrakttype er velegnet til leverancer,
hvor kunden ikke betaler for imer men varer
(eks. vis kurser, antal lensedler eller antal
overvagede servere). Kontrakten budgetteres
pé baggrund af stykantal - ikke timer, og der kan
automastisk genereres en direkte omkostning
(indkeb/udlaeg) per vare faktureret.

EEQ Enterprise

| tidligere versioner af TimeLog Project har du skulle tilknytte en kontrakttype til hver
enkelt fase. Dette gares ogsa i den nye version, dog har vi aendret fra
Afregningstype til Kontrakt.

Under Projektplan (DKK) pa projektet fandt du fer i tiden overblikket over, hvilke
kontrakttyper som var tilknyttet de forskellige faser. Det kan du stadig i den nye
version, dog har vi ogsa givet mulighed for at se, hvilke faser der er tilknyttet den
enkelte kontrakt pa et projekt, sa der nu er to muligheder for at f& overblik over
kontrakttyperne. Se figurerne pa side 5 og 6.
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Figur 2
Du finder
Projektplan (DKK)

‘-Q., Timelog Project

/ﬁ\ Registreringer Rapporter Projekter Medard

under fanen Implementering (2 eksempler)
Projektplan.
e
Projektplan (t.)

(50101 @

LCUELGEEL  Ressourceallokeringer

Projektleder: Gaustad)
Gantt-kort
<l

Figur 3
| tidligere versioner af TimeLog Project har vi refereret til Afregningstype i
projektplanen, og her blev der vist selve afregningstypens navn.

P[ojektp|an DKK Ny milepael Handlinger: Tilknyt en ressource til faser...

Medgaet tid 0,00

L 4 Forslag 1 =

1.1 Mode: Analyse, pri , opstart = | Fastprisprojekt v

1.2 * Hjemmearbejde: struktur og navne = | Medgaet tid v

1.3 Workshop: opsztning af systemet = | Fastprisprojekt v

14 * Hjemmeopgave: opret dimensioner = | Medgaet tid

1.5 Workshop: projekt administration = | Fastprisprojekt

16 * Hjemmearbejde: opret projekter = | Medgaet tid

+ 4 4+ ¢+ 4+ 4N

1.7 Workshop: Tidsregistrering, alle bruger = | Fastprisprojekt
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Figur 4
| Projektplanen hedder det nu Kontrakt.

Projektplan SEK Ny milepz| RENCINGIEEN  Tilknyt en ressource til faser...

4 Implementation administration = Time & Material

¥ Internal meetings = | Time & Material
} Project management = | Time & Material
b Customer meetings = | Time & Material

¥ Trave ) = | Time & Material

w

< Workshops =  Fixed Price Project
}» Preparation / Follow-up (FP) = Fixed Price Proje ¥ |

» Workshop 1 (FP) = Fixed Price Proje ¥ |

R R

» Workshop 2 (FP) = | Fixed Price Proje ¥ |

2.3  Flere kontrakter pa ét projekt

Med det nye kontraktmodul er det muligt at have fx flere fastpriskontrakter og
medgaet pris-kontrakter pa ét projekt, hvilket kunne vaere en udfordring at handtere i
tidligere versioner af TimeLog Project. Det betyder, at | ikke behgver at oprette et nyt
projekt for hver kontrakt, | skal have tilknyttet projektet. | stedet kan | have fx fire
fastpriskontrakter pa samme projekt og navngive dem, sa det er nemt at se, hvilken
kontrakt der skal tilknyttes de forskellige faser.

Du eendrer kontraktens navn fra at hedde selve kontrakttypens navne til noget mere
genkendeligt for jer, sa det ogsa er nemt for dine kollegaer at finde rundt i de
forskellige kontrakter pa projektet. Det kan fx veere klippekort, intern tid eller
transport, som vist i Figur 5 pa naeste side.

Dermed grupperes der pa kontraktens navn i stedet for blot pa afregningstypen (se
Figur 3 pa side 5 for at se, hvordan det ser ud i seldre versioner af TimeLog Project).
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Figur 5
Her er der eendret navn pa de forskellige kontrakter pa projektet.

Projekiplan DKK Ny milepz| EUCIUGESE Tilknyt en ressource til faser...

e N
m ElNavn Kontrakt Budget {DKK)

1 £ Implementation administration = | Intern tid

11 » Internal meetings = Intern tid
Intern tid
Transport 0,00

Klippekort 10.000,00

» Preparation / Follow-up (FP) Klippekort 1.250,00

» Workshop 1 (FP) Klippekort 4.375,00

ERE R A

» Workshop 2 (FP) = \Klippekon 4.375,00

2.4 Fanen Kontrakter

De nye kontrakter handteres under fanebladet @konomi -> Kontrakter.

Menupunktet hed tidligere Betalingsplan og blev benyttet til oprettelse af
fastprisrater til fakturering.

Figur 6
Du finder det nye kontraktoverblik under @dkonomi -> Kontrakter.

Registreringer  Rapporter  Projekter ~Medarbejdere  Help Desk  Fakturaer  Kunder

Seminar (P15.0307)

Indstillinger Projekiplan Ressourcegruppe | Bkonomi Dokumenter

= |
Projektinformation ' Kontrakter

Budgetstatus

Kontrakter (5) [ElEL Laray

T&M - Standard agreement /'

Kontrakistatus
Nedskrivningsstatus (DKK) Kontrakitype: Medgaet tid - Standardkontrakt

Fastpris - Standardkontrakt B e ] Kontrakttype: Fastpris - Standardkontrakt Status:

Fakturaer
Fixed price - Volume invoicing / Kontrakitype: Fastpris - Lobende varefakturering
Faktureringsindstillinger

Medgaet tid - Klippekort /' Kontrakitype: Medgaet tid - Kiippekort

Servervedligehold /' Kontrakitype: Fastpris - Lobende driftskontrakt
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| Figur 7 kan du se et eksempel pa en kontrakt, der er oprettet som Medgaet tid —
Standardkontrakt.

Bemaerk, at kontraktnavnet kan eendres — og at du altid kan se, hvilken kontrakttype
du har valgt.

Som noget nyt kan du se en grafisk oversigt over kontraktens faerdiggarelse og fa en
uddybet beregning af nagletallene (se Figur 7 nedenfor og Figur 8 pa naeste side).

Figur 7

Eksempel pa en medgaet tid-kontrakt, hvor der er angivet et nyt navn til kontrakten, nemlig
Konsulenttimer, og du kan stadig se, at det er kontrakttypen Medgaet tid - Standardkontrakt.
Hvis du trykker Vis beregninger far du detaljerne vist (se Figur 8).

| Konsulenttimer Kontrakttype: Medgdet tid - Standardkontrakt Statu:
a

Budgetnggletal (DKK) =

Detaljer Est. timer

Arbejde (t) 100 BQO
@ skridelser kan ikke .

Arbejde (DKK) 10.000,00 (§)
IndkebiUdlzg (DKK) 0,00
Rejser (DKK) 0,00

|
y y
Total 10.000,00 Vis beregninger

Betalingsplan (DKK)

("] udgifter er fakturerbare 1t

|| Notificér nar belebsbudgettet er: 0 % opbrugt

Faser (DKK)
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Figur 8
Her ses, hvordan nggletallene pa projektet er udregnet.

Hvordan beregnes negletal i TimeLog Project Est. timer Est. omsatning Faktureret

@konomiske nagletal beregnes forskelligt pa de forskellige kontrakityper. Registrerede timer er det antal timer, som brugeren
indtastede pa ugesedlen. Registreret belsb beregnes som registrerede timer gange den allokerede timepris. P3
fastprisprojekter er den allokerede timepris ofte beregnet kontraktens time og belabsbudget. Estimerede timer/belsb er

summen af timer/belab, som er bogfart og timer/belab, som forventes at kunne bogfares. Timer der sttes ikke fakturerbare 6t 4.555
teller med i registrerede timer men ikke i de estimerede timer. P3 fastprisprojekter beregnes den estimerede vasrdi typisk som

budgetizrdiggerelsesgrad gange kontraktvasrdi. Bemaerk, at der i Timelog Project findes forskellige indstillinger for beregning

af estimeret vaerdi i fastprisprojekter. Dette sattes under @konomi -> Vardiberegning af fastprisprojekter.

_ Sudastisiseing - Seimerstomssstuing
_
6,00 30%

30%

160%

28%

Arbejde () 20,00

Arbejde (DKK) 30%

Indkeb/Udlzg (DKK) 100%

Rejser (DKK) 28%

Acontobetalinger

fo (Br S o o mm

3 Projekttotalerne

Du vil opleve en forskel, nar du kigger pa projekttotalerne i den nye version. Fgrhen
var de delt op i de tre afregningstyper, vi havde (se Figur 9 pa nzeste side), og nu har
vi samlet det til en enkelt linje Arbejde (timer og veerdi) (se Figur 10 pa naeste side),
som er gaeldende for alle kontrakter. Detaljerne for hver kontrakt findes pa de enkelte
kontrakter under @konomi -> Kontrakter, hvor der, som vist i Figur 8, er yderligere
beregninger af nggletal for kontrakten.
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Figur 9
Projekttotalerne i den eeldre version af TimeLog Project.

‘.’.. TimelLog Project Hilp | Pemille Gaustad ~

@ Registreringer Rapporter  Projekter Medarbejdere  Fakturaer  Kunder
Rytteriet (0017)

Projektkontakter Handlinger

Projektstatus [N

- B Fuld projekirapport
unde DR(12345) @ Tidsregistrering

Kontakiperson Kare Sand Projektiaktor
Projektleder. peg (Pemille Gaustad)

Seeiger peg (Pemille Gaustad)

Projekidetaljer Taad tsregistrerng: For ate i essourcegruppen

Projekttotaler

_ m““ m“m“ g
o oY 0

Arbeide, fastprisprojekt 0 6250 0 100" 3750

1250 1250 24257 12507 12507 1250
. ~
Arbejde, medglet tid 1500
IndkebiUaizg
Rejs cudgifier

Andet

Y S Y Y B )

Figur 10
Projekttotalerne i den nye version af TimeLog Project med det nye kontraktmodul.

Projekttotaler
_ e
— m -_“ mm“
~ N N N S
Arbejde am B 30 [ - 13 143 0 0
N N N N N
Arbejde 260,000 100,000 20000 o 57.200 o o
~
IndkablUdieg 1000 E] - - 1620 1620 1020 ) o
N

Rejseudgitter 2000 [:] R R 555 555 558 o o

143.000 303.000
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Under fanebladet @konomi kan du fa en mere detaljeret oversigt over
projekttotalerne — her kaldet Projektinformation.

Fremadrettet bliver den generelle sektion Projekttotaler / Projektinformation jeres
interne budget, som samler alle timer og omsaetninger fra de underliggende
kontrakter og tilpasses jeres egne op- og nedskrivninger af timer.

Det eksterne budget til kunderne ligger pa de enkelte kontrakter, hvor | kan

rapportere fremdrift / faerdiggaerelse i forhold til den enkelte kontrakt (se Figur 12 pa
naeste side).

Figur 11

Pa overblikket Projektinformation / Projekttotaler far du et opsummeret overblik over alle kontrakternes
veerdi.

o)
=
nastiinger | propsipin < | mossoucagruppe | shonomi « | oorumener | st |

l-Projein nformation + Kontrakter

Budgetstatus

Bkonomi - Kontrakier

Oversigt
[T _INTTRAINING — S Reg. timer Est. omsztning Faktureret
Kontakt: Seren Lund -

Nedskrivningsstatus (DKK) L) FOrElel gD .
Projektieder: Seren Lund | an
"’ 178.204 41.040
Sxlger: Nedskrivningsstatus (t.)

Vis beregninger
Faktureringsindstillinger

Projekttotaler

Sudaster
fon Sl m m SIS
N N N
0,00 - 196,00 51,00 6,00

.l
Arbejde (t.) 143,33 120,00 B 170,00 195,00

N N N N
Arbejde (DKK) 210.000,00 0,00 100.000,00 0,00 70.000,00 157.900,00 169.993,33 33.400,00

Al
IndkebiUdlzg (DKK) 000, 0,00 - 12.080,00 12.080,00 82111 531,11

Al

Rejser (DKK) 0,00 = 0,00 0,00 0,00 0,00

Payments (DKK) = = = = = =

Total (DKK) 0,00 ;| 82.080,00 33.931,11
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Figur 12
Her ses en detaljeret oversigt over, hvor meget der er registreret pa den enkelte kontrakt pa projektet.

FP - Standard agreement Kontrakttype: Fastpris - Standardkontrakt Status:
Budgetnegletal (DKK)

Detaljer Est. timer Est. omsatning Faktureret

Arbejde (t) 13,33 @ || Notificér nar belsbsbudgetteter: 0 % opbrugt ‘ \
Maltimepris 2.00000 (i) ST e 8t 13.000 20.000

Arbejde (DKK) 26.660,00 @ Betalingsplan 73.000,00 @
Indkeb/Udlazg (DKK) 1.000,00 () @ Udgiftsandel - 100000 (D
Rejser (DKK) 200000 ({) @ Rejseandel — 2.00000 (D

Total 29.660,00 Arbejdsandel 70.000,00 Vis beregninger
Betalingsplan (DKK) Ny betaling

4 Kom i gang med de nye kontrakter

Hvis du har brug for andre kontrakttyper end de tre oprindelige pa dine eksisterende
projekter, sa skal du oprette en eller flere nye kontrakter pa det projekt, som du
gerne vil udvide. Det geelder eksempelvis for klippekort (forudbetalte belgb der
afregnes lgbende efter forbrug). Vi har nu en seerlig kontrakt, som ger det nemt at
handtere dette forlgb.

4.1 Klippekort

@nsker du at beholde dine eksisterende projekter og tilfgje kontrakttypen
Klippekort, skal du oprette en ny kontrakt pa projektet til klippekortet, da du allerede
har faktureret og indteegtsfart dit klippekort pa de nuvaerende afregningstyper.
Overvej om du skal vente med at oprette kontrakttypen Klippekort, til du seelger det
naeste til kunden, eller om det kan betale sig at "overfgre” restbelgbet til den nye
kontrakttype.

Hvilke kontrakttyper, der egner sig til hvad, har vi, som tidligere naevnt, beskrevet i
vores vejledning Kontraktstyring, hvor du kan lezese om alle detaljerne.

Har | behov for at blive guidet i brugen af de nye kontrakttyper i forhold til jeres
specifikke kundekontrakter, sa kontakt consult@timelog.dk for et tilbud.

God forngjelse med de nye kontrakttyper — vi er sikre pd, at | bliver glade for dem.
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