Timelog Vejledning

Bliv ekspert i handtering af
timepriser

Laer hvordan du bedst handterer timepriser i TimeLog
Project.

Dette dokument beskriver, hvordan du opretter og redigerer timepriser,
prisgrupper og prislister i TimeLog Project.

Fa det optimale ud af TimeLog Project. Lees blandt andet om timepriser i
prisgrupper, som kan benytte forskellige valutaer.
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1 Indledning

| Systemadministration -> @konomi -> Timepriser er der mulighed for at oprette
og redigere timepriser, prisgrupper og prislister.

En timepris er den pris, en kunde betaler pr. time for udfart arbejde. Timepriser
bruges bl.a. ved oprettelse af medarbejdere og i ressourcegrupper og allokeringer pa
projekter. Laes mere om timepriser i afsnit 1.3 Typer af timepriser pa side 6.

TimeLog Business- og TimeLog Enterprise-kunder kan oprette timepriser i
prisgrupper, som kan benytte forskellige valutaer. Dette kan vaere nyttigt, hvis | har
brug for at oprette forskellige timepriser for de samme ydelser til eksempelvis kunder
i forskellige lande. Laes mere om prisgrupper i afsnit 5 Prisgrupper i forskellige
valutaer pa side 15.

Timepriser oprettes pa enten TimeLog Projects indbyggede standardprisliste eller pa
en kundeprisliste, hvor de oprettede timepriser kun er tilgaengelige for den enkelte
kunde. Lees mere om kundeprislister i vejledningen afsnit 4 Kundeprislister til
timepriser pa side 13.

TimeLog Enterprise-kunder har endvidere mulighed for at oprette ekstra
standardprislister til forskellige juridiske enheder. Dette kan veere nyttigt, hvis | har
kontorer i flere lande. Laes mere om ekstra standardprislister i afsnit 6 Ekstra
standardprislister til juridiske enheder” pa side 18.

Bemeerk: For at kunne benytte flere valutaer og dermed oprette flere prisgrupper
kraever det, at | har TimeLog Project Business Edition eller TimeLog Project
Enterprise Edition.

Bemeerk: For at kunne oprette flere standardprislister (aktuelt ved flere juridiske
enheder), kreever det, at | har TimeLog Project Enterprise Edition, samt at
Afdelinger er slaet til i Systemadministrationen under Generelle indstillinger.

1.1 Adgang til Timepriser

Adgangen til Timepriser sker ved at veelge Systemadministration -> @konomi ->
Timepriser. Se Figur 1 pa naeste side.
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Figur 1 .
Adgang til timepriser o @konomi

findes i TimeLog
Projects
systemadministration

Opsatning af fakturamodul
Standardindstillinger for nye fakturaer
Fakturaskabeloner

|

Interne kostpriser

Betalingsbetingelser
Regnskabsperioder

Varenumre

Valutaindstillinger

Opsatning af fakturalinjeeksport

Veardiberegning pa fastprisprojekter

1.2 Brugergraensefladen pa hovedsiden for timepriser

Brugergreensefladen pa hovedsiden for timepriser indeholder muligheder for at sla
funktionaliteter til og fra, muligheder for at veelge, hvad der skal vises i listen over
timepriser samt, hvordan timepriserne skal vises.

Veer dog opmaerksom pa, at visningsmulighederne og funktionaliteten afhaenger af,
hvilken udgave af TimeLog Project | benytter, samt hvilke tilkgbsmoduler | har.
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Figur 2
Timepriser (vist som liste), hvor Opseetning er udvidet

Opsatning
Flere valutaer m| Flere valutaer

o Aktivér denne funktion, hvis din virksomhed fakturerer kundeme i mere
Flere juridiske ‘ Il |OEE | end én valuta (DKK), eller hvis virksomheden prisseetter ydelseme
enheder forskelligt mod forskellige regioner eller brancher.

Bemeerk, at denne funktion kun er tilgaengelig for kunder med TimelLog
Project Business Edition og TimeLog Project Enterprise Edition.

Flere juridiske enheder

Aktivér denne funktion, hvis dit firma har kontorer og medarbejdere i
flere lande, som tilbyder forskellige services | hvert land.

Bemeerk, at denne funktion kun er tilgeengelig for kunder med TimelLog
Project Enterprise Edition.

Prisliste: Standardtimepriser ¥ Visningsmuligheder Handlinger

Status: Vis aktive timepris¢ ¥ (@) Vis som liste D Ny kundeprisliste
( ) Vis som matrix

Vis

Standardtimepriser (5) m Ny prisgruppe Tilpas prisgrupper pa prislisten... Vaelg handling - m

_ SR mn-
0,00

Internal (Systemtimepris) = L] |:\ d [Tij-
Konsulent = 1.200,00 L] |:\ VAl
Programming = 850,00 b4 O 7 1@
Projektleder = 1.200,00 L] 0O 7@
Sekretzr = 350,00 L O 72 &

e Ved at klikke pa Opsaetning gverst til venstre kan toppen af siden klappes
sammen, sa indholdet pa siden bliver mere overskueligt. Klik pA Opsaetning
for at udvide det igen

e @verst til venstre under Opsaetning kan du sla brugen flere valutaer og flere
juridiske enheder til og fra. Klik pa TIL for at sla mulighederne til og pa FRA
for at sla dem fra

e | sektionen Visning kan du veelge, hvilken prislistes timepriser du vil se, samt
hvilken status (aktive/inaktive), de timepriser du vil se, skal have

e | sektionen Visningsmuligheder kan du veelge, om timepriserne skal vises i
en liste eller som en matrix. | eksemplet Figur 2 er timepriserne vist som en
liste. | Figur 4 pa side 8 er de vist som en matrix. (Kun tilgeengelig, hvis Flere
valutaer er slaet til)

e Huvis der er oprettet timepriser i flere prisgrupper, kan du klikke pa det lille
minus gverst til venstre i listen for at klappe listen sammen, sa den kun
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viser navnene pa timepriserne og ikke timesatserne. (Ikke tilgaengeligt i
TimeLog Project Team Edition) — og tilsvarende pa + for at udvide listen igen

Bemeerk: Hvis kolonnen Varenr. vises i listen over timepriser, skyldes det, at brugen
af varenumre er aktiveret i Fakturaopsaetning under Systemadministration.

1.3 Typer af timepriser

Der findes tre typer af timepriser i TimeLog Project: Standardtimepriser,
overskrevne standardtimepriser, samt kundespecifikke timepriser. De tre
timepris-typer er beskrevet herunder og vist i Figur 3 pa nzeste side.

e En standardtimepris bruges til ydelser, som alle kunder kan kgbe, og den er
tilgeengelig pa alle projekter. Med mindre andet er angivet, betaler alle kunder
den samme pris for den samme ydelse, fx 1.050,00 DKK for ydelsen
Programmering. En standardtimepris har almindelig hvid baggrund i listen

e Enoverskrevet standardtimepris er en standardtimepris, som for en enkelt
kunde er overskrevet med en anden pris. Den bruges fx, hvis en kunde skal
have rabat for sine ydelser og derfor ikke skal betale den samme pris som
andre kunder. Den vil optreede i projektadministrationen pa projekter og vil
overskrive standardtimeprisen i projekter til den pagaeldende kunde. En
overskrevet standardtimepris har grgnlig baggrund og en lille "krglle" ud for
timeprisen som benyttes til at nulstille den overskrevne timepris til
standardtimeprisen

e En kundespecifik timepris bruges til ydelser, der kun bliver udfert for en
specifik kunde, og ikke for nogen andre kunder. Den vil kun optraede i
projektadministrationen pa de projekter, som tilhgrer den pagaeldende kunde.
En kundespecifik timepris er markeret med en advarselstrekant og kundens
navn
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Figur 3
Liste over timepriser med de tre typer af timepriser

i

Ops&tning Funktionen flere valutaer er:  Aktiv;  Funktionen fiere juridiske enheder er:  Inaktiv

Prisliste: » Candeli System ¥ Visningsmuligheder Handlinger

Status: Vis alle timepriser ¥ O Vis som liste D Ny kundeprisliste...

) Vis som matrix
Vis

Standardtimepriser » Candeli Systems (6) Ny timepris Tilpas prisgrupper pa prislisten... Veelg handling n m

_ il mn-
1.000,00

o mrmeil AKunCandeli Systems = 000, L] 1 A m
Internal (Systemtimepris) = 0,00 L O 7 @
Konsulent 9 = 1.205,00 L O Z &
Programming = 850,00 e O Z @
Projektleder = 1.200,00 L O Z &
Sekretr = 350,00 ® 0O 7

2 Opret timepriser

Nar du skal oprette nye timepriser er det vigtigt, at du har valgt den rigtige prisliste i
valglisten Prisliste, da timeprisen vil blive oprettet pa den valgte prisliste.

2.1 Opret en standardtimepris

1. Veaelg standardprislisten i valglisten Prisliste, Figur 4 pa side 8.
Standardprislisten star gverst i listen og klik pa Vis. Er du TimeLog
Enterprise-kunde skal du vaere opmaerksom pa at vaelge den rigtige
standardprisliste, da der kan vaere oprettet flere

Klik p& Ny Timepris

Indtast et beskrivende navn for timeprisen i feltet Navn pa timepris
Indtast timeprisen i feltet Timepris

Hvis der er oprettet flere prisgrupper til prislisten, skal der angives en
timepris pr. prisgruppe. (Kun tilgeengeligt i Business Edition og Enterprise
Edition)

a s> wDN
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6. Klik pa Gem for at gemme den nye timepris eller Gem og ny for at ga
direkte til oprettelsen af endnu en timepris

Figur 4
Veelg standardprislisten og klik pa Ny timepris for at oprette en ny standardtimepris

(veniea ]
=

Prisliste: | Standardtimepriser ¥ ingsmuligheder Handlinger

Status: Wis aktive timepris¢ ¥ @ Vis som liste O Ny kundeprisliste..

[ Vis som matrix

Vis

Standardtimepriser (5) m Ny prisgruppe Tilpas prisgrupper pa prislisten... Waelg handling n m

Figur 5
Indtast navnet pa timeprisen og timeprisen for hver prisgruppe

Ny standardtimepris

Ceen | cencam | e
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2.2 Opret en overskrevet standardtimepris

1. Veaelg en kundeprisliste i valglisten Prisliste gverst pa siden (se Figur 4).
Kundeprislisten vil veere indrykket i forhold til standardprislisten. Se ogsa
afsnit 4 Kundeprislister til timepriser pa side 13

2. Klik pa blyanten (se Figur 4) til hgjre for den timepris, der skal overskrives
eller klik pa handlingsmenuen ud for timeprisen og vaelg Redigér
3. Indtast den nye pris ud for Timepris som beskrevet under afsnit 2.1 Opret

en standardtimepris og klik pd Gem

Figur 6
Overskrevne standardtimepriser til kunder oprettes ved at redigere timeprisen pa kundens prisliste

Redigér kundetimepris (Candeli Systems)

Mavn pa timepris: [
Timepris {DKK): 1.205,00 | <)

[w Aktivér timepris

Timeprisen vil nu have en gul baggrund i listen (se Figur 3).

Klik pa @ i listen ud for timeprisen, eller pa handlingsmenuen og veelg Ophaev
seerpris, hvis skal prisen rettes tilbage til standardtimeprisen.

2.3 Opret en kundespecifik timepris

1. Veelg en kundeprisliste i valglisten. Kundeprislisten vil vaere indrykket i
forhold til standardprislisten

2. Klik pa knappen Ny Timepris i toppen af prislisten

3. Indtast den nye timepris som beskrevet under afsnit 2.1 Opret en

standardtimepris og klik pa Gem

Timeprisen vil herefter veere markeret med en advarselstrekant og en angivelse af,
at prisen kun geelder den specifikke kunde (se Figur 3).
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3 Handtér timepriser

Der kan udfares en reekke handlinger pa timepriser. Timepriser kan redigeres,
(de)aktiveres, slettes og justeres.

e En redigering af en timepris betyder, at timeprisens navn/og eller belgb
gendres. Timepriser, som er brugt i allokeringer og/eller tidsregistreringer, kan
ikke redigeres

e En deaktiveret timepris kan ikke veelges i forbindelse med oprettelse og
redigering af projekter og medarbejdere, men den kan stadig bruges de
steder, hvor den tidligere er blevet valgt. En deaktiveret timepris, kan
aktiveres igen pa et senere tidspunkt

o En timepris kan kun slettes, hvis den ikke er brugt i ressourcegrupper og
allokeringer eller tidsregistreringer. Sa snart en timepris er brugt, kan den
ikke slettes. En slettet timepris vil ikke laengere kunne veelges i forbindelse
med oprettelse og redigering af projekter og medarbejdere

e En justering af en timepris vil typisk ske kvartalsvist eller arligt i forbindelse
med en generel indeksregulering. Den slar igennem pa alle de
ressourcegrupper og allokeringer, som anvender timeprisen samt pa ikke-
bogfarte tidsregistreringer. Den kan senest treede i kraft dags dato og slar
altsa igennem med tilbagevirkende kraft

Disse handlinger er beskrevet pa de falgende sider.

3.1 Redigeér en timepris

1. Veelg den prisliste, som indeholder den timepris, der skal redigeres
2. Klik pa linket blyanten ud for den timepris, der skal redigeres, eller klik pa
handlingsmenuen ud for timeprisen og veelg Redigér (se Figur 7)

Figur 7
Klik pa blyanten til hgjre eller i menuen ud for den timepris, der skal redigeres.

Standardtimepriser (5) m Ny prisgruppe Tilpas prisgrupper pa prislisten... Vaelg handling n m

Internal (Systemtimepris)

» Redigér

Konsulent

Programming

P Slet

b Annuller

Projektleder

+ 4+ + + +
e o o @

NN N NN
B 2 2 2 =

Sekreteer
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3. Angiv et nyt navn pa timeprisen, hvis det skal aendres (se Figur 8)

4. Angiv nye timepriser for hver prisgruppe, der skal rettes

5. Klik p& Gem for at gemme
Figur 8
En timepris redigeres ved at klikke pa Redigér og herefter angive et nyt navn/eller ny pris pa
timeprisen

Redigér standardtimepris

Navn pa timepris: Konsulent -
[ Aktivér timepris

=
Danmark (DKK) DKK 1.189,00
Holland (EUR) EUR 125,00

Bemeerk: Timepriser, som er brugt i allokeringer og/eller tidsregistreringer, kan ikke
redigeres. Hvis du gnsker at aendre timeprisen, skal der i stedet oprettes en ny. Se
afsnit 2 Opret timepriser pa side 7.

3.2 Deaktivér en timepris

1. Veelg den prisliste, som indeholder den timepris, der skal redigeres
2. Klik pa handlingsmenuen ud for timeprisen og veelg Deaktivér

3.3 Deaktivér flere timepriser pa en gang

1. Markér checkboksen ud for de timepriser, som skal deaktiveres i listen
over timepriser
2. Abn menuen Vaelg handling og veelg Skift status til... Inaktiv (se Figur

9 pa naeste side)
3. Klik p& OK
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Figur 9
Markér de gnskede timepriser og veelg Inaktiv i menuen for at deaktivere flere timepriser ad

gangen.
Standardtimepriser (5) m Ny prisgruppe Tilpas prisgrupper pa prislisten... “eelg handling m
“eelg handling

Timepris Slet

Aldivér

=4 Internal (Systemtimepris) =

4  Konsulent = ® v A 8
<4  Programming = L4 VM 2 i
4  Projektleder = * v |2 @
4 sekreter = * ¥ /1

3.4 Slet en timepris

1. Klik pa skraldespanden til hgjre for den timepris, der skal slettes eller klik
pa handlingsmenuen ud for timeprisen og veelg Slet
2. Bekreeft sletningen ved at klikke pa OK i den dialogboks, som dukker op

3.5 Slet flere timepriser pa en gang

Markér checkboksen ud for de timepriser, som skal slettes

Abn menuen Valg handling og veelg menupunktet Slet

Klik pa OK

Bekreeft sletningen ved at klikke pa OK i den dialogboks, som dukker op

P w NP

3.6 Justér en timepris

1. Klik pa handlingsmenuen ud for den timepris, der skal justeres og veelg
Justér timepris... (se Figur 10 pa naeste side)

2. Indtast det nye belgb pa timeprisen og veelg en startdato

3. Klik p& Gem for at gemme
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Figur 10

Indtast den nye

en dato

Programming » Danmark

Muvesrende timepris: DKK 850,00

My timepris (DKK): 850,00

Gasldende fra: 01-09-201%5

3.7 Se timeprislog
Ved at klikke pa handlingsmenuen ud for timeprisen og veelge Timepris-log kan du

se, de andringer der er foretaget pa timeprisen.

Andringerne vises i en tabel med angivelse af, hvornar de er foretaget, hvem der
har foretaget dem, og hvornar de er gaeldende fra, jf. Figur 11.

FI g ur 1 1 Standardtimepriser » Candeli Systems K1

Timepris-loggen
viser &ndl’inger Konsulent » Danmark

P tmeptsen L | L= ] e
,00

02-09-2015 LY Ingen 1.205

Value your time...



Timelog Vejledning

Tip: Hvis den lille menu, som fremkommer ved at klikke pa pilen ud for en timepris,
ikke dukker op, kan det skyldes, at der er valgt Vis som matrix i toppen af
skeermbilledet, eller at listen over timepriser er klappet sammen. (Dette er kun
aktuelt, hvis der er oprettet flere prisgrupper.) Veelg Vis som liste og sgrg for, at
listen er udvidet ved at klikke pa plusset.

4 Kundeprislister til timepriser

Kundeprislister bruges til oprettelse af kundespecifikke timepriser, dvs. timepriser pa
ydelser, som kun bliver udfgrt for en specifik kunde. Kundeprislisten og de tilhgrende
timepriser vil optreede i projektadministrationen ved oprettelse af nye projekter for
den pageeldende kunde.

Det har ingen betydning for oprettelsen af kundeprislister, om Flere valutaer og
Flere juridiske enheder er aktiveret.

4.1 Opret en ny kundeprisliste

1. Klik pa linket Ny kundeprisliste...

Figur 12
Veelg Ny kundeprisliste... for at oprette en ny kundeprisliste

Prisliste: Standardtimepriser ¥ Visningsmuligheder Handlinger

Status: Vis aktive timeprist ¥ (®) Vis som liste O Ny kundeprisliste...
O Ny standardprisliste_
) Wis som matrix

Vis

2. Veelg hvilken Kunde prislisten skal tilknyttes (Se Figur 13)

3. Veelg hvilken prislistes timepriser, der skal kopieres til den nye
kundeprisliste. Disse timepriser kan efterfaglgende redigeres (se afsnit 3.1
Redigér en timepris pa side 10). TimeLog Project Enterprise Edition-
brugere med flere standardprislister, skal endvidere veelge en
standardprisliste
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4, Veelg til hvilke prisgrupper, der skal kunne oprettes timepriser, hvis der er
oprettet flere prisgrupper (ikke muligt i TimeLog Project Team Edition)
5. Klik pa Gem

) . Ny kundeprisliste B3
Dialog til oprettelse

af kundeprisliste
Kundeprisliste

Kunde: ‘ Veelg kunde

Prisgruppe: ¥ Danmark (DKK)

¥ Holland (EUR)

Den nye kundeprisliste kommer herefter til at optraede i valglisten Prisliste, hvor den
vil veere indrykket i forhold til standardprislisten, og der kan nu oprettes timepriser og
prisgrupper pa den. Se afsnittene 2 Opret timepriser pa side 7 og 5 Prisgrupper i
forskellige valutaer, som begynder pa denne side.

Bemeerk: Brugen af flere valutaer kreever TimeLog Project Business Edition eller
TimeLog Project Enterprise Edition, og at Flere valutaer er slaet til.

Bemeerk: Nar du opretter en timepris pa et projekt i projektadministrationen, oprettes
der samtidig automatisk kundeprisliste til den pageeldende kunde, hvis der ikke
allerede eksisterer en.

5 Prisgrupper i forskellige valutaer

Den samme ydelse kan have forskellige timepriser i forskellige lande eller regioner.
Til dette formal kan der oprettes prisgrupper. Fx kan | have en prisgruppe for
Sverige, en for Tyskland og en for Holland. Til hver prisgruppe skal der angives en
valuta, men valutaen kan sagtens veere den samme i flere prisgrupper, da flere lande
kan benytte samme valuta, som det fx er tilfeeldet med Tyskland og Holland.
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Bemeerk: For at kunne benytte prisgrupper, skal Flere valutaer veere slaet til. (Dette
kreever TimeLog Project Business- eller Enterprise Edition).

Prisgrupper kan kun oprettes pa standardprislister. P& kundeprislister kan
prisgrupper redigeres, men ikke oprettes. Kundeprislister er beskrevet i afsnit 4
Kundeprislister til timepriser pa side 13.

Nar | opretter nye timepriser, skal timepriserne angives i alle oprettede prisgrupper.

5.1 Opret en ny prisgruppe

1. Veelg en standardprisliste i valglisten Prisliste. Bemeerk at listen kan
indeholde bade standardprislister og kundeprislister. Hvis jeres
virksomhed har TimeLog Project Enterprise Edition, kan Flere juridiske
enheder aktiveres i toppen af skaermbilledet. | sa fald kan der vaere flere
standardprislister. Sgrg derfor for at veelge den rigtige, nar | opretter nye
timepriser

2. Klik pa knappen Ny prisgruppe

Figur 14
Veaelg en standardprisliste og klik pa Ny prisgruppe

Opsztning

Flere valutaer m|
Flere juridiske ‘ " 0FF|
enheder

Flere valutaer

Aktivér denne funktion, hvis din virksomhed fakturerer kundeme i mere
end én valuta (DKK), eller hvis virksomheden prissaetter ydelseme

Prisliste: Standardtimepriser ¥

Status: Vis aktive timepris¢ ¥

Standaratimeoriser (5 [[TNCECN

Internal (Systemtimepris)

Konsulent

Programming

Projektleder

Sekretaer

(®) Vis som liste

mod regioner eller brancher.
Bemazrk, at denne funktion kun er tilgazngelig for kunder med TimeLog
Project Business Edition og TimeLog Project Enterprise Edition.

Flere juridiske enheder

Aktivér denne funktion, hvis dit firma har kontorer og medarbejdere i
flere lande, som tilbyder forskellige services i hvert land.

Bemeerk, at denne funktion kun er tilgeengelig for kunder med TimelLog
Project Enterprise Edition.

Handlinger

I Ny kundeprisliste...

() Vis som matrix

prislisten... Veelg handling n m
o [ m
= 0,00 . O 7@
= 1.200,00 L4 O 2@
= ssoo0 @ O 7/ &
= 1.200,00 L O 7 &
= 350,00 L O 7 &
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3. Angiv et passende navn til prisgruppen, og veelg den valuta, som skal
tilknyttes timepriserne

4, Udfyld felterne med timepriser

5. Klik pa Gem for at gemme eller pA Gem og Ny for at ga direkte til

oprettelsen af endnu en prisgruppe

Figur 15
Udfyld felterne med timepriserne for de forskellige ydelser

Ny prisgruppe
Navn pa prisgruppe: ‘
Valuta: “aelg valuta v

Internal

l 000
Konsulent ‘ [ l
Programming [ l
Projektleder [ l
Sekreter [ l
=3 ot
5.2 Tilpas prisgrupper pa standardprislister
1. Veaelg en standardprisliste og klik pa linket Tilpas prisgrupper pa
prislisten... over listen med timepriser (se Figur 16 pa nzeste side)
2. Omdgb den gnskede prisgruppe i feltet Navn, hvis navnet skal eendres,

og veelg evt. en anden valuta. Bemazerk, at det er uhensigtsmaessigt bade
at eendre navnet og valutaen péa en prisgruppe. Opret i stedet en helt ny
prisgruppe

3. Fjern markeringen under Aktiv, for at deaktivere prisgruppen, hvis den
ikke leengere skal bruges pa prislisten

4. Klik pa Gem, hvorefter rettelserne ses i listen over timepriser
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Figur 16
TI 3 . = I. "
Dialog til tilpasning ilpas prisgrupper pa prislisten X

af standardpris-

i Benyt disse prisgrupper pa prislisten
Ister Standardtimepriser:
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Holland EUR (Euro) v | [v]

5.3 Tilpas prisgrupper pa kundeprislister

Funktionen Tilpas prisgrupper pa prislisten pa kundeprislister bruges til at aktivere
og deaktivere prisgrupper pa den valgte kundeprisliste.

1. Veelg den gnskede kundeprisliste i valglisten Prisliste. Kundeprislister er
indrykket pa listen i forhold til standardprislister

2. Klik pa linket Tilpas prisgrupper pa prislisten... over listen med
kundens timepriser

3. Markér de prisgrupper, som skal benyttes pa kundens prisliste, og fiern
markeringen ud for de prisgrupper, som ikke skal kunne vaelges

4, Klik pad Gem
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Figur 17 )
. . . Tilpas prisgrupper pa prislisten E
Dialog til tilpasning

kundeprislister

Prisgrupper pa prislisten Candeli Systems

[+ Danmark (DKK)
(| Holland (EUR)

Fravalgte prisgrupper vil herefter ikke lszengere optraede i listen med kundeprislister.
Bemeerk: Prisgrupper, der er i brug, kan ikke deaktiveres.

Tip: Opseetning af valutaer og valutakurser styres fra Systemadministration ->
@konomi -> Valutaindstillinger.

6 Ekstra standardprislister til juridiske enheder

Hvis Flere juridiske enheder er slaet til (kun tilgaengeligt i TimeLog Project
Enterprise Edition), er der mulighed for at oprette ekstra standardprislister. Dette kan
vaere nyttigt, hvis jeres virksomhed har kontorer og medarbejdere i flere lande, som
tilbyder forskellige services i hvert land.

6.1 Opret en standardprisliste til en juridisk enhed

1. Klik pa linket Ny standardprisliste... yderst til hgjre i
administrationsvinduet til timepriser
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Figur 18
| TimeLog Enterprise kan man oprette ekstra standardprislister via linket Ny standardprisliste...

Prisliste: Standardtimepriser ¥ Visningsmuligheder Handlinger
Status: Vis aktive timepris¢ ¥ (® Vis som liste Sy LSRR
O Ny standardprisliste. .
[ Wis som matrix
Vis
2. Indtast et navn pa prislisten (se Figur 16) og veelg, hvilken valuta der som
standard skal anvendes, nar der oprettes nye timepriser pa denne
prisliste

3. Klik pd Gem

our e

Dialog til oprettelse

af ekstra standard- Standardprisliste
prislister Navn: [

Standardvaluta: Veelg valuta v

Den nye standardprisliste vil herefter veere at finde i valglisten Prisliste og den vil
veere valgt i listen, nar du returnerer til administrationsvinduet. Der kan nu oprettes
timepriser og prisgrupper pa den.

Preecis som pa TimeLog Projects indbyggede standardprisliste, kan der oprettes
timepriser, kundeprislister og prisgrupper pa de ekstra standardprislister, du opretter.

Bemeerk: Brugen af flere juridiske enheder haenger ikke ngdvendigvis sammen med
brugen af flere valutaer og prisgrupper, da | sagtens kan have flere
standardprislister, som hver kun benytter én prisgruppe.
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Bemeerk: Flere juridiske enheder er kun tilggengeligt i TimeLog Project Enterprise-
edition.

6.2 Aktivér Afdelinger i Systemadministrationen

Standardprislister haenger ngje sammen med Afdelinger, og for at fa det fulde
udbytte af flere standardprisliter, skal Afdelinger aktiveres. Nar du opretter en ny
afdeling, skal du nemlig veelge en standardprisliste til afdelingen.

Afdelinger aktiveres i Systemadministrationen -> Generelle indstillinger ->
Afdelinger ved at folde sektionen Opseaetning ud og skifte til aktiv.

Bemeerk: Det er en forudseetning, at | har kebt modulet TimeLog Departments.

Figur 20

Q) Generelie indstillinger

Afdelinger slas til i -

ini Afdelinger
systemadministra-

tionen Nummerserier

e

TimeLog Project forside Status- | Vi akive afdelinger v

Prisliste: Veel ligst list v
Notifikation Opsatning | g vemigst en prsiste |

Vis

6.3 Opret eller redigér en afdeling

1. Under menupunktet Systemadministrationen -> Generelle indstillinger
-> Afdelinger (Figur 21)

Figur 21
Adgang til

e N
Afdelinger

Nummerserier

) Generelle indstillinger

Sikkerhed og adgang

TimeLog Project-forside
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2. Klik pa knappen Ny afdeling eller pa blyanten til hgjre for en afdeling i
listen

3. Indtast navnet pa afdelingen i feltet Navn

4. Angiv evt. afdelingsnummer, veelg en overordnet afdeling, hvis afdelingen

er en underafdeling til en anden afdeling, og veelg evt. en afdelingsleder.
(Disse felter er ikke obligatoriske)

5. Veelg hvilken standardprisliste, der skal anvendes til afdelingen i
valglisten Prisliste
6. Klik pa Gem for at gemme og lukke, eller pa Gem og ny for at gemme

afdelingen og ga direkte til oprettelsen af endnu en afdeling

Figur 22
Afdelinger oprettes og redigeres fra systemadministrationen
Afdelinger (8) vaignanaing [ S
I I N s I
Ny afdeling
— [| ] isliste: Vel prisliste v
Default land pa nye Danmark A
Afdelingsnr.: kunder:
Placér under: ‘eelg afdeling ¥ Standardvaluta: DKEK {Danske Kroner) v
Afdelingsleder: eelg medarbejder T @ Lenk v

=3 KETTE T

Bemeerk: Muligheden for at vaelge brugen af flere juridiske enheder kreever at
Afdelinger er slaet til i Systemadministrationen under Generelle indstillinger.

6.4 Valg af afdelinger ved oprettelse af nye projekter

Nar du i projektadministrationen opretter et nyt projekt og veelger en afdeling, vil
denne afdelings standardprisliste blive foreslaet pa projektet (se Figur 23 pa naeste
side). Dette kan frit aendres.
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Figur 23
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